GEMEINDEAMT EBENAU

Bezirk Salzburg-Umgebung
MessingstraBBe 29
5323 Ebenau

Zahl: ---/2018, EAP: 011

“ar familienfreundlichegemeinde

Ebenau, 18. Mai 2018

Stellenausschreibung

Die Gemeinde Ebenau schreibt zum ehest moglichen Zeitpunkt,
folgende Stelle aus:

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter in der Finanzverwaltung

BeschiftigungsausmaR: 30 bis 40 Wochenstunden

Der Arbeitsbereich umfasst iiberwiegend die Finanzverwaltung/Buchhaltung samt Mitarbeit am
Budget, mittelfristige Finanzplanung und Rechnungsabschluss, Steuer- und
Abgabenvorschreibungen, Steuererklarungen, Betreuung von Projekten (Abwicklung, Forderungen
und Abschluss), Personalverwaltung und Zeiterfassung, Friedhofsverwaltung und sonstige
Tétigkeiten.

Allgemeine Anstellungserfordernisse:
- Osterreichische Staatsbiirgerschaft
- die personlich, korperliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fiir die vorgesehene
Verwendung
- volle Handlungsfahigkeit
- einwandfreies Vorleben
- fir ménnliche Bewerber: Abgeleisteter Grundwehr- oder Zivildienst

Wir erwarten von lhnen:
- kaufminnische Ausbildung, Buchhalter-Priifung oder vergleichbare Ausbildung
- sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- sicheres und freundliches Auftreten
- Engagement, Eigeninitiative, Belastbarkeit, Flexibilitit, Loyalitit und Ubernahme von
Verantwortung
- Freude am Kontakt mit dem Biirger
- Teamfahigkeit und gute Umgangsformen
- Bereitschaft zu Absolvierung der Grundausbildung und von Weiterbildungen
- Bereitschaft zur zeitlichen Mehrleistung
- sehr gute EDV-Kenntnisse und einem versierten Umgang mit elektronischen Medien

idealerweise
- haben Sie bereits Fachkenntnisse und Praxis in den Bereichen Finanzverwaltung und

Buchhaltung
- sind/waren sie bereits in der Finanzverwaltung einer Gemeinde tatig

Wir bieten:
- eine interessante und abwechslungsreiche Tétigkeit im Team der Ebenauer

Gemeindeverwaltung
- umfassende Einschulung



Die Entlohnung erfolgt nach dem Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz 2001 i.d.g.F. in der
Entlohnungsgruppe b. Das konkrete Einstiegsgehalt hingt unter anderem von ihrer bisherigen
beruflichen Qualifikation und Erfahrung ab.

Die Stellenvergabe erfolgt unter Beachtung des Sbg. Gleichbehandlungsgesetzes.

Wenn Sie an dieser Anstellung interessiert sind, laden wir Sie ein, bis

Montag, den 18. Juni 2018

eine aussagekriftige, schriftliche Bewerbung unter Anschluss eines Lebenslaufes, Lichtbild,
einschldgigen Zeugnissen und den Uiblichen Bewerbungsunterlagen im Gemeindeamt Ebenau in
5323 Ebenau, Messingstrale 29 abzugeben oder per Mail an gemeinde(@ebenau.at

Anlasslich der Bewerbung anfallende Kosten/Spesen werden nicht ersetzt.

Fiir die Gemeinde Ebenau
Der Biirgermeister:
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Mag. Johannes Firstaller

Parteienverkehr:

Kinderfreundliche Gemeinde
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